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Alles schon geschrieben!
Rechtschreibfehler, nicht lesbare Handschrift, Qualitätsmängel 
und unklare Formulierungen waren gestern noch üblich. Mit 
STARKE BERICHTE erreichen Sie mit minimalem Aufwand klare 
Formulierungen, die auf den individuellen Befund ausgerich-
tet sind. Formal korrekte und qualitativ hochwertige Berichte 
für den verordnenden Arzt sind das Ergebnis. Damit wird aus 
den „Mitteilungen“ eine fachlich und sprachlich vorbildliche 
Visitenkarte Ihrer Praxis.

Das Computerprogramm STARKE BERICHTE unterstützt Sie dabei, 
Behandlungsberichte und Mitteilungen an den verordnenden Arzt 
zu schreiben. Als Therapeut werden Sie bei der Erstellung von for-
mal korrekten und qualitativ hochwertigen Berichten mit umfas-
senden Textbausteinbibliotheken unterstützt.
Die behandelnden Ärzte erhalten Berichte, die lesbar und prä-
zise formuliert sind. Alle entscheidenden Punkte sind zusam-
mengefasst und lassen erkennen, ob die gewählte Verordnung 
medizinisch und wirtschaftlich Sinn ergibt. Mit diesem einfachen 
Instrument können Sie den Ärzten den Wert Ihrer Therapie ver-
deutlichen und in vielen Fällen Folgeverordnungen erreichen.

STARKE BERICHTE enthält bereits in der Standardversion zahl-
reiche, hochwertige Formulare und Textbausteine für Ihre Berichte. 
Sie sind übersichtlich gegliedert, logisch geordnet und für jeden 
Mitarbeiter sofort benutzbar. 
Erstellen Sie sich Ihre eigenen Bibliotheken oder passen Sie die 
vorhandenen an Ihre Bedürfnisse an. 

Was ist ?
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Schnelleinstieg
1. Installation

Legen Sie die Programm-CD in Ihr Laufwerk ein. Nach wenigen 
Sekunden öffnet sich der Installationsassistent, der Sie durch 
die weiteren Schrit te begleiten wird. Um die Installation 
manuell zu starten, wechseln Sie in Ihrem Arbeitsplatz auf Ihr 
CD-/DVD-Laufwerk und starten dort die Datei Setup.exe mit 
einem Doppelklick. 

2. Programm starten

Nach der Installation finden Sie in Ihrem Startmenü und auf 
Ihrem Desktop das Programm-Symbol. Mit einem Doppelklick 
darauf können Sie STARKE BERICHTE starten.
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3. Lizenzierung

Das Programm prüft die Lizenzierung beim Programmstart 
von STARKE BERICHTE automatisch. Ohne gültige Lizenz 
können Sie das Programm als Demonstration in vollem 
Umfang testen. Auf den Ausdrucken befindet sich dann der 
Vermerk Demoversion und die Anzahl der Berichte ist auf 50 
begrenzt.

Um STARKE BERICHTE vollständig nutzen zu können, genügt 
ein Anruf bei unserem Kundenservice unter 04307/8119-0. 

Und so geht es:

Klicken Sie im Menü Datei auf den Punkt Lizenzierung. Es 
erscheint der nebenstehende Programm-Dialog, dem Sie Ihren 
persönlichen Produktcode entnehmen können.

Geben Sie hier den Praxisnamen, Ihre Kunden- und IK-Nummer 
an. Halten Sie diese Informationen für den Anruf bei unserem 
Kundenservice bereit, um Ihren persönlichen Lizenzcode über-
mittelt zu bekommen und STARKE BERICHTE uneingeschränkt 
nutzen zu können.
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4. Stammdaten anlegen

Bevor Sie mit dem Programm produktiv arbeiten können, müssen einige Stammdaten einge-
pflegt werden. Nebenstehend sehen Sie eine Übersicht des Programmfensters.

STARKE BERICHTE im 
Überblick:

A  –  Menüleiste

B  –  Symbolleiste

C  –  Schnellzugriffsleiste

D  –  Ordnerliste

E  –  Inhaltsfenster

Anzulegende Stammdaten:

1  –  Mitarbeiter

2  –  Empfänger

3  –  Patienten
( Ä r z t e  u n d  P a t i e n t e n 
können auch aus STARKE 
PRAXIS importiert werden)
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Wählen Sie in der Schnellzugriffs- oder Ordnerliste den Punkt Mitarbeiter. In 
der Symbolleiste finden Sie nun die Knöpfe Neuer Mitarbeiter, Bearbeiten 
und Löschen. Im Inhaltsfenster sehen Sie eine Übersicht der bereits angelegten 
Mitarbeiter – nach dem ersten Start sind standardmäßig die Benutzer admin 
und autor vorhanden.

Durch Klick auf Neu öf fnet sich ein Fenster, in 
dem Sie einen Kurznamen (wird zur Anmeldung 
verwendet) , ein Passwort und den vollständigen 
Namen des Mitarbeiters angeben können. Auch die 
Berechtigungen können Sie hier auswählen (Autor, 
Schreibkraft oder Administrator) oder individuell 
einstellen.

Alle Pflichtfelder in Dialogfenstern sind gelb hin-
terlegt.

5. Mitarbeiter anlegen und Berechtigungen vergeben
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6. Ärzte anlegen

Wählen Sie in der Schnellzugri f fs- oder 
Ordnerliste den Punkt Empfänger. Durch 
Klick auf Neu können Sie hier einen Arzt 
mit allen relevanten Informationen er fas-
sen. Auf die hier er fassten Informationen 
kann ein Bericht später zugreifen, um z.B. 
Anschriftenfelder auszufüllen. So sparen Sie 
wertvolle Zeit bei der Berichterstellung – 
eine Adresse muss nur ein einziges Mal im 
System erfasst werden.

Tipp:

Wenn Sie bereits STARKE PRAXIS verwenden, können Sie 
Ärzte und Patienten einfach importieren. Wählen Sie dazu in 
der Menüleiste Datei und anschließend den Punkt Daten aus 
STARKE PRAXIS importieren… aus.
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7. Patienten anlegen

Wählen Sie in der Schnellzugri f fs- oder 
Ordner l is te den Punk t Patienten .  D ie 
Bedienung erfolgt so, wie Sie es bereits von 
den Empfängern und Mitarbeitern gewohnt 
sind.

Herzlichen Glückwunsch! 

Sie haben alle notwendigen 
Stammdaten für Ihren ersten Bericht 
vollständig eingegeben!
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Tipp:

Wenn der Patient oder der Arzt noch nicht im Programm 
hinterlegt sind, können Sie die Informationen direkt beim 
Schreiben des Berichtes ergänzen. Drücken Sie dazu einfach 
auf die Schalt fläche Neu (3) neben der Auswahlliste. Ein 
so er fasster Datensatz steht Ihnen danach dauerhaf t zur 
Verfügung.

Wählen Sie in der Schnellzugriffs- oder Ordnerleiste den Punkt 
Berichte. Durch einen Klick auf Neuer Bericht öffnet sich 
der Berichtsassisstent, der Sie durch die weitere Erstellung des 
Berichtes führt. 

Wählen Sie das Formular und gegebenenfalls den Fachbereich, 
auf dem der Bericht basieren soll. Dazu klicken Sie auf den 
kleinen Pfeil (1) neben den Auswahllisten, wie Sie es aus 
anderen Programmen gewohnt sind. Wenn das Formular 
Patienten- und Empfängerinformationen enthält, sind die ent-
sprechenden Auswahlfelder aktiviert. Neben der gewohnten 
Auswahl haben Sie über den Klick auf die Schaltfläche mit 
den Punkten (2) auch die Möglichkeit, sich Empfänger und 
Patienten in der Tabellenansicht anzeigen zu lassen.

8. Einen Bericht schreiben mit einer Standardvorlage

1
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Wenn im Formular Textbausteine verwendet 
werden, stehen Ihnen diese während des 
Schreibens zur Verfügung.

Wählen Sie in der Baumansicht einen 
Eintrag aus, der am besten zu dem von 
Ihnen gewünschten Inhalt passt. Klicken 
Sie mit der Maus auf die Schalt f läche 
Übernehmen (2), wird der aktuell ausge-
wählte Text in das Textfeld (1) übernom-
men. Wählen Sie hingegen die Schaltfläche 
Zweig übernehmen (3) , wird der kom-
plette Text des Baumes übernommen.

Fet t  dargestel l te Eint räge dienen der 
Strukturierung der Bausteine und werden 
beim Klicken auf die Schaltfläche Zweig 
übernehmen nicht in das Textfeld über-
nommen. Die übernommenen Einträge 
können Sie im Textfeld jederzeit auf die 
individuellen Gegebenheiten anpassen und 
ergänzen. Nachdem Sie den Inhalt für ein 
Feld eingegeben haben, betätigen Sie die 
Schaltfläche Weiter (4).

Tipp:

Über dem Textfeld finden Sie eine Schaltfläche für die Recht-
schreibprüfung (5). Für diese Funktion wird ein installiertes 
Microsoft Word Programm vorausgesetzt.

9. Textbausteine benutzen
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10. Status eines Berichtes

Sobald Sie einen Bericht vollständig erstellt haben, können Sie 
hier, je nach erteilten Berechtigungen, einen Status vergeben:

•	 In Bearbeitung: Der Bericht bef indet sich noch in der 
Bearbeitung, ist also noch nicht vollständig ausgefüllt.

•	 Fertig zur Korrektur: Der Bericht ist fertig und kann durch 
einen zur Freigabe berechtigten Mitarbeiter auf fach-
liche und inhaltliche Richtigkeit geprüft werden. So kann 
z.B. eine Schreibkraft die Vorgaben des Therapeuten in 
das Programm eingeben, aber nicht ungeprüft an den 
Empfänger versenden.

•	 Freigegeben: Der Bericht ist vom berechtigten Mitarbeiter 
freigegeben und kann an den Empfänger versendet werden.

Wählen Sie das Kontrollkästchen Bericht drucken aus, wenn 
Sie den Bericht gleichzeitig ausdrucken möchten.

Tipp:

Nach dem Drucken und Verschicken eines Berichtes sollten Sie 
diesen archivieren, damit er nicht unbeabsichtigt mehrfach 
versendet wird. Wählen Sie dazu den entsprechenden Bericht 
mit der rechten Maustaste aus und klicken dann mit der linken 
Maustaste im Menü Status auf Archiviert.
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Weitere Hilfe, Support

Sie haben es geschafft!

Sie haben Mitarbeiter, Ärzte und Patienten angelegt, einen 
Bericht geschrieben und für den Versand vorbereitet. Für alle 
weiteren Fragen rund um das Programm stehen Ihnen fol-
gende Quellen zur Verfügung:

Online-Hilfe im Programm

Sie haben spezielle Fragen zu einzelnen Programmbereichen? 
Sie wollen wissen, wie man Textbausteine und Formulare 
erstellt oder bearbeitet? Sie suchen Tipps und Tricks, wie 
man noch schneller mit dem Programm arbeiten kann? Dann 
drücken Sie im Programm einfach auf die Taste F1 oder wählen 
in der Menüleiste den Punkt „Hilfe“.

Die Internetseite www.buchner.de

Auf unserer Internetseite zu stöbern lohnt sich regelmäßig! Sie 
erhalten Informationen zu Programmen und Updates, können 
neue Textbausteine und Formulare erwerben oder sich über 
Seminartermine in Ihrer Nähe informieren.

E-Mail

Außerdem beantworten wir Ihre Fragen jederzeit unter der fol-
genden E-Mail-Adresse: support@buchner.de.
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Seminare

Anwender zu sein genügt Ihnen nicht? Sie wollen es ganz 
genau wissen und das Maximale aus Ihrem Programm 
herausholen? Dafür veranstaltet der buchner Seminarbereich 
regelmäßig Einführungsseminare an verschiedenen Orten in 
Deutschland, auch in Ihrer Nähe! Natürlich können alle ange-
botenen Seminare auch in Ihrem Haus durchgeführt werden.

Der Support unter 04307/8119-62

Unsere kompetenten Mitarbeiter im Support helfen Ihnen 
gern weiter, wenn Sie nicht mehr weiter wissen. Die Support-
Leistungen werden nach Aufwand berechnet. 

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg und stehen 
Ihnen gerne für weitere Fragen zur Verfügung.
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Notizen
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So bestellen Sie STARKE BERICHTE:

Per Telefon: 04307/8119-811
Per Fax: 04307/8119-99
Per E-Mail: software@buchner.de
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Die Unternehmensgruppe buchner 

buchner ist mit seinen Unternehmen seit 1991 im Gesundheits- und Sozialmarkt tätig. 
Öffentliche und private Einrichtungen, Praxen und Selbstständige sind unsere Kunden. Wir bieten ihnen 
betriebswirtschaftliches Know-how für Therapiepraxen. Kompetenz und Professionalität erwerben sie 
durch Produkte und Dienstleistungen aus den Bereichen Dokumentation und Organisation.

Für unsere Kunden - innovative Lösungskonzepte!

Starke Software GmbH ∙ Lise-Meitner-Straße 1-7  ∙ 24223 Schwentinental ∙ Tel. 04307/8119-62 ∙ Fax 04307/8119-3862 ∙ www.buchner.de


