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1. Allgemeines 

Um Ihnen den Austausch oder die Erweiterung Ihrer Textbausteine zu erleichtern, haben Sie in Starke Berichte 

eine einfache Möglichkeit dazu. Spezielle Funktionen für den Im- und Export von kompletten Textbausteinen sind 

bereits im Programm integriert. Wir zeigen Ihnen, wie Sie mit wenigen Mausklicks dieses nützliche  Hilfsmittel 

benutzen können.  

2. Import von Textbausteinen 

 

 

Abbildung 1 Fenster „Neuer Textbaustein“ 

Im Fenster „Neuer Textbaustein“ tragen Sie im Feld „Name“ den Namen des neuen Textbausteins und auf 

Wunsch eine nähere Beschreibung darunter ein (siehe unten).  Die beiden anderen Reiter und 

Einstellmöglichkeiten in diesem Fenster dienen der Zuordnung und sind selbsterklärend.  Klicken Sie auf „Ok.“ 

 

Abbildung 2 Fenster „Textbaustein erstellen“ 

 

Aus der 

Schnellzugriffsleiste 

oder der Ordnerliste 

wählen Sie den Punkt 

„Textbausteine“. 

Wählen Sie dann 

„Neuer Textbaustein“ 



Im- und Export von Textbausteinen           Seite 3 von 5 

Es erscheint folgendes Fenster: 

 

Wählen Sie unter  „Datei“ den Menüpunkt „Datei importieren“ … 

Abbildung  3 Fenster „Datei importieren“ 

 

 

 

Abbildung 4 Fenster „ICF_Logo_XML_Import_Therapiebericht_Befund öffnen“ 

… und wählen einfach aus dem Ihnen 

bekannten Speicherort die Datei, die Sie 

importieren möchten, aus. Die gewählte 

Datei wird blau hinterlegt. 

Klicken Sie dann auf „Öffnen.“ 
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Abbildung 5 Fenster „Datei blau hinterlegen“ 

    

Abbildung  6 Fenster „Datei Speichern“ 

Der neue Textbaustein ist nun in der Liste vorhanden und kann wie gewohnt benutzt und bearbeitet werden. 

 

 

Abbildung 7 Fenster „Neuer Textbaustein in der Liste“ 

 

Markieren Sie die Datei – sie wird blau 

hinterlegt.  

Klicken Sie in der Menüleiste auf „Datei“ 

und „Speichern“. Der Textbaustein wird 

unter dem von Ihnen vorher vergebenen 

Namen gespeichert. Alternativ können 

Sie auch wie üblich mit „Speichern unter“ 

den Textbaustein mit einem anderen 

Namen speichern. 
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2. Export von Textbausteinen 

 

  

Abbildung 8 Fenster „Datei exportieren“  

Im folgenden Fenster „Speichern unter“ wählen Sie den Speicherort. Sie können an dieser Stelle auch einen 

neuen Dateinamen eingeben oder den alten beibehalten. Klicken Sie auf „Speichern.“ 

Der Textbaustein wurde exportiert. 

 

Abbildung 9 Fenster „Datei Speichern“  

 

 

Markieren Sie aus der 

Liste der Textbausteine 

den Textbaustein,  den 

Sie exportieren möchten 

aus, indem Sie ihn mit 

der rechten Maustaste 

anklicken und aus dem 

Kontextmenü 

“bearbeiten“ anklicken.  

 

Wählen Sie  aus dem 

Menü „Datei“ den 

Auswahlpunkt „Datei 

exportieren“ 
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