
16

A

1

6

4 5

B

2

Definieren Sie Ihre eigenen Kalenderansichten, indem Sie im Menü auf „Verwaltung“ 
klicken. Anschließend klicken Sie auf „Kalender“. Markieren Sie aus der Liste den zu 
ändernden Kalender. Klicken Sie dann auf den Button „Bearbeiten“. Um einen neuen 
Kalender zu gestalten, wählen Sie den Button „Neu“.
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Kalender und Termine – der Dreh- und Angelpunkt

Sie können sich verschiedene Kalenderansichten über die „Ordnerliste“     anzeigen lassen:

1  –  Klicken Sie in der Schnellzugriffsleiste     auf „Heute“, um sich den aktuellen Tag mit allen 
Mitarbeitern, Räumen, Geräten etc. anzeigen zu lassen (siehe Abbildung). 

2  –  Oder Klicken Sie im Menü    auf „Kalender“. Sie sehen jetzt eine Auflistung der Kalender, 
die sich automatisch nach Anlegen jeder Ressource eingerichtet haben. Sie werden stan-
dardmäßig als Wochenansicht angelegt.

Um eine Verordnung zu terminieren, klicken Sie auf die jeweilige Verordnung im Aufgabenbe-
reich    , halten diese mit der linken Maustaste fest und ziehen sie zur gewünschten Uhrzeit     .

Um mehr Detail-Informationen zu einem Termin zu erhalten, lassen Sie die Maus auf dem 
Termin ruhen. Sie können jetzt eine gelbe Infobox sehen, die alle Informationen des Termins 
anzeigt     .

Über die Symbolleiste       können Sie ebenfalls einen neuen Termin ohne Verordnung anlegen. 
Dazu klicken Sie bitte auf „Neu“ und tragen alle relevanten Informationen ein.

Vielen Dank ... 
dass Sie sich für unsere Software, den elek-
tronischen Terminplaner, entschieden haben.
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Online-Hilfe

Sie haben Fragen zu einzelnen Programmbereichen? Sie wollen 
wissen, wie man verschiedene Kalenderansichten einstellen 
kann? Sie suchen Tipps und Tricks, wie man noch schneller mit 
dem Programm arbeiten kann? Drücken Sie einfach die Taste 
F1 oder wählen Sie in der Menüleiste den Punkt „Hilfe“.

Die Internetseite www.buchner.de

Auf unserer Interseite zu stöbern lohnt sich regelmäßig! 
Sie erhalten Informationen zu Weiterentwicklungen und 
Updates und können sich über Seminartermine in Ihrer Nähe 
informieren.

E-Mail

Natürlich beantworten wir Ihre Fragen jederzeit gern unter 
der folgenden E-Mail-Adresse: hotline@buchner.de. Wenn 
Sie uns Ihre E-Mail-Adresse mitteilen, stellen wir Ihnen mit 
unserem kostenlosen elektronischen Newsletter auch regel-
mäßig Informationen über Updates und Verbesserungen zur 
Verfügung.

Telefonischer Support

Wenn die Hilfe Ihnen nicht weitergeholfen hat, wenden 
Sie sich gern an unsere Hotline unter der Telefonnummer 
04307/8119 62, Montag bis Donnerstag von 08:30 bis 17:00 
Uhr, Freitag von 08:30 bis 16:00 Uhr. Außerhalb dieser Zeiten 
sprechen Sie einfach auf den Anrufbeantworter, wir melden 
uns dann umgehend bei Ihnen.

Hervorragender Service
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Wir wünschen Ihnen 
viel Erfolg und stehen 
Ihnen gerne für 
weitere Fragen zur 
Verfügung.

Seminare

Am besten lernt es sich, wenn man alles genau erklär t 
bekommt und dann die Chance zum Üben hat. Unser Seminar-
bereich reagiert mit seinem Angebot immer flexibel auf Ihre 
Anforderungen. Rufen Sie uns an und erkundigen Sie sich nach 
aktuellen Themen und Terminen. Auf Wunsch veranstalten wir 
auch Inhouse-Seminare für Ihr Praxisteam.
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Notizen
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So bestellen Sie STARKE TERMINE:

Per Telefon: 04307/8119-811
Per Fax: 04307/8119-99
Per E-Mail: software@buchner.de



Die Unternehmensgruppe buchner 

buchner ist mit seinen Unternehmen seit 1991 im Gesundheits- und Sozialmarkt tätig.	
Öffentliche und private Einrichtungen, Praxen und Selbstständige sind unsere Kunden. Wir bieten ihnen 
betriebswirtschaftliches Know-how für Therapiepraxen. Kompetenz und Professionalität erwerben sie 
durch Produkte und Dienstleistungen aus den Bereichen Dokumentation und Organisation.

Für unsere Kunden - innovative Lösungskonzepte!

Starke Software GmbH ∙ Lise-Meitner-Straße 1-7  ∙ 24223 Schwentinental ∙ Tel. 04307/8119-62 ∙ Fax 04307/8119-3862 ∙ www.buchner.de


